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                            Radzyń Podlaski, 09.07.2021 r. 
 
Lokalna Grupa Działania „Zapiecek” 

ul. Warszawska 35/4, 21-300 Radzyń Podlaski 
tel. 83 352 16 00, e-mail: biuro@lgdzapiecek.pl 
www.lgdzapiecek.pl  

 
Zapytanie ofertowe 

na koordynatora projektu  
 

 

I.  Zamawiający:  
Lokalna Grupa Działania „Zapiecek” 

ul. Warszawska 35/4, 21-300 Radzyń Podlaski 
tel. 83 352 16 00 
e-mail: biuro@lgdzapiecek.pl 
 

II. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest usługa - zarządzanie projektem współpracy (koordynator projektu) pn. 
„Szlaki turystyczne: atrakcje, rozrywka, trening” (akronim START) współfinansowanego ze środków UE 
w ramach poddziałania 19.3 „Przygotowanie i realizacja działań w zakresie współpracy z lokalną grupą 
działania” objętego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020.  

 

III. Obowiązki koordynatora projektu: 
a) prawidłowa realizacja i rozliczenie projektu,  

b) współpraca z UMWL,  

c) współpraca z partnerem projektu,  

d) współpraca z właścicielami działek, na których będą prowadzone inwestycje 

e) przeprowadzenie zapytań ofertowych zgodnie z obowiązującymi wytycznymi, dokumentami 

posiadanymi przez LGD „Zapiecek” oraz wybór wykonawców,  

f) przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z przepisami ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych oraz wybór wykonawców, 

g) realizacja wydatków projektu zgodnie z wnioskiem oraz obowiązującymi przepisami prawa,  

h) prowadzenie działań promocyjnych,  

i) nabór uczestników wyjazdów studyjnych,  

j) realizacja wskaźników,  

k) bieżący monitoring projektu, w tym zgodności z harmonogramem, budżetem i przepisami 

prawa, przygotowanie wniosku o płatność oraz ewentualnych korekt, tj. prawidłowe 

rozliczenie projektu.  

 
IV. FORMA ZATRUDNIENIA: umowa zlecenie, wymiar czasu pracy śr. 55h/m-c, łącznie 660 h przez 

okres realizacji projektu 
 

V. Termin realizacji: 12 miesięcy - od 15 lipca 2021 r. do 30.06.2022 r.  
 

http://www.lgdzapiecek.pl/
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VI. MIEJSCE WYKONYWANIA ZLECENIA: biuro projektu z pełną dokumentacją w siedzibie LGD 
„Zapiecek”, tj. ul. Warszawska 35/4, 21-300 Radzyń Podlaski; realizacja – obszar działania LGD 
„Zapiecek”, siedziba UMWL oraz siedziba partnera projektu tj. LGD „Razem ku lepszej przyszłości”. 

 

VII. Warunki do spełnienia przez Koordynatora projektu: 
a) wykształcenie wyższe 
b) doświadczenie w koordynowaniu minimum 3 projektów 
c) znajomość obowiązujących dokumentów programowych PROW 2014-2020 

 

VIII. Miejsce i termin składania ofert: 
Oferty należy złożyć w terminie do 14 lipca 2021 r. do godz. 12.00 osobiście w siedzibie 
Zamawiającego, pocztą na adres: Lokalna Grupa Działania „Zapiecek” ul. Warszawska 35/4, 21-300 
Radzyń Podlaski lub e-mailem na adres biuro@lgdzapiecek.pl  (decyduje termin dostarczenia oferty do 
Biura Zamawiającego). 
Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane. 
 

VII. Kryteria oceny oferty i jego znaczenie:  
Cena brutto – 100 % 
 

VIII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem poczty 
elektronicznej i skontaktuje się z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejsza ofertę.  
 
IX.  Uwagi końcowe:  
1. Zamawiający, w toku oceny ofert, może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści ofert. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyn. 
3. Zamówienie będzie finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach realizacji Projektu 

Współpracy „Szlaki turystyczne: atrakcje, rozrywka, trening” (akronim START), poddziałanie 19.3 
„Przygotowanie i realizacja działań w zakresie współpracy z lokalną grupą działania”, objęte 
Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020.  

4. Informacja o wyborze wykonawcy oraz wykaz ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie 
ofertowe zostaną wysłane e-mailem przez Zamawiającego. 

5. Wybranemu wykonawcy zostanie udzielone zamówienie w formie elektronicznej. Zapłata 
wynagrodzenia za usługę będzie dokonywana w rozliczeniu miesięcznym w terminie do 14 dni od 
momentu dostarczenia rachunku.  

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zapytania o cenę w rozumieniu Ustawy z dnia  
26.11.2015 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2015, poz. 2164 z późn. zm.) w związku z czym 
przy wykonaniu niniejszego zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych. 

 
     

X. Załączniki 
1. Formularz ofertowy 
2. Oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych 
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