Procedura udostepniania informacji publicznej
w Lokalnej Grupie Dzialania ,,Zapiecek”

1. Informacje ogodlne
Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona na stronie internetowej Lokalnej Grupy
Dziatania Zapiecek jest udostepniana na wniosek.
Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nast¢gpuje w sposob i w formie zgodnych
z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktorymi dysponuje LGD, nie umozliwiaja udostgpnienia
informacji w sposob i w formie okreslonych we wniosku.
Informacja publiczna, ktora moze by¢ niezwtocznie udostgpniona, jest udostepniona w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
Kazdemu przystuguje prawo dostgpu do informacji publiczne;.

2. Wymagane dokumenty:

Whiosek pisemny o udost¢pnienie informacji publicznej.

Forma wniosku jest dowolna. W celu uzyskania odpowiedzi na wniosek o dostep do informacji
publicznej nie sa wymagane dane osobowe wnioskodawcy. Konieczne natomiast sg dane
kontaktowe, np. adres e-mail, na ktory zostanie przestana odpowiedz. Podane przez wnioskodawce
dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych wylacznie w zakresie: zbierania, utrwalania i przechowywania. Czas przechowywania
wynika z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Administratorem danych osobowych jest Lokalna Grupa Dziatania Zapiecek.

3. Miejsce 1 sposob sktadania wnioskow
Whnioski o udostepnienie informacji publicznej mozna sktada¢ bezposrednio w biurze Lokalnej
Grupy Dziatania Zapiecek, ul. Warszawska 35/4, 21-300 Radzyf Podlaski. Wnioski mozna takze
sktada¢ za pomocg poczty, poczty elektronicznej na adres biuro@lgdzapiecek.pl.

4. Termin i sposob zatatwienia
Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nast¢puje bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢
udostgpniona w terminie 14 dni, podmiot obowigzany do jej udostgpnienia powiadamia
w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacj¢, nie
dhuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

5. Optaty
Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, podmiot obowigzany
do udostegpnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub konieczno$cig przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku,
podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

6. Podstawa prawna
Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.;
ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;
Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.
Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej
lub tajemnicg¢ przedsigebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petigcych
funkcje publiczne, majacych zwigzek z pelieniem tych funkcji oraz przypadku, gdy osoba
fizyczna lub przedsigbiorca rezygnujg z przystugujacego im prawa.
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