Zatgcznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu
LGD ,, Zapiecek” Nr 6/X11/2015 z dnia 30.12.2015r.

PROCEDURY WYBORU I OCENY OPERACJI WLASNYCH LGD
W RAMACH PODDZIALANIA

»WSPARCIE NA WDRAZANIE OPERACJI W RAMACH STRATEGII ROZWOJU
LOKALNEGO KIEROWANEGO PRZEZ SPOLECZNOSC”

OBJETEGO PROW 2014-2020
I SEOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:
LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Zapiecek™

Wykonawca — podmiot zgtaszajacy zamiar realizacji operacji

Program — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju dla obszaru Lokalnej Grupy Dzialania ,,Zapiecek”;
Rada — organ, do ktdérego nalezy ocena i wybor wnioskow oraz ustalenie kwoty wsparcia;
ZW - Zarzad Wojewoddztwa Lubelskiego

Operacja - operacja wtasna, ktorej beneficjentem i realizatorem jest LGD, kluczowa dla
osiggnigcia celow LSR 1 sluzaca dobru ogoétu; ilekro¢ mowa o operacji, nalezy przez to
rozumie¢, stosownie do etapu realizacji niniejszej procedury, zarbwno operacje projektowang
do realizacji jako operacja wtasna, operacje odpowiadajaca swoim zakresem operacji wlasnej,
ktéra zamierza realizowac podmiot inny niz LGD, jak i operacj¢ wtasng wnioskowang do ZW
przez LGD

Realizacja projektow przez Lokalng Grupe Dzialania ,,Zapiecek”, zwang dalej LGD, odbywa
si¢ na podstawie przepisOw:

1. Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego praz ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego
oraz uchylajagce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej
rozporzadzeniem 1303/2013.

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17
grudnia 2013r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFROW) 1 uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005, zwanego dalej rozporzadzeniem 1305/2013
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4. Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r.)

5. Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. z2015r.) zwang dalej ustawa o RLKS

6. Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

7. Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 pazdziernika 2015r. w
sprawie szczegotowych warunkdéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
kierowanego przez spotecznos$c¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020 zwanego dalej rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR.

8. Niniejszej Procedury

9. Regulaminu Rady LGD ,,Zapiecek”

10. Lokalnej Strategii Rozwoju

OCENA OPERACJT WLASNEJ

Realizacje¢ operacji planuje Zarzad.

Zarzad przygotowuje wniosek na operacje na obowigzujacym formularzu.

Whniosek przedktadany jest Przewodniczacemu Rady wraz z zalacznikami. Operacja

przygotowana jest w sposob umozliwiajacy dokonanie oceny jej zgodnosci z LSR oraz

wedtug obowigzujacych w LGD kryteriéw oceny operacji.

Whiosek sktadany jest w formie papierowej podpisanej zgodnie z zasadami reprezentacji

obowigzujacymi w LGD oraz w formie elektronicznej na ptycie CD.

Przewodniczacy Rady, niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, wyznacza termin

posiedzenia Rady w celu dokonania oceny operacji oraz udostgpnia ztozone dokumenty

pozostalym cztonkom Rady w sposob okreslony w Regulaminie Rady informujac ich

jednoczesnie o posiedzeniu.

Kazdy z cztonkow Rady ma obowigzek zapoznania si¢ ze zlozonymi dokumentami.

Rada dokonuje oceny merytorycznej operacji, dziatajac zgodnie z LSR, niniejsza

procedura, Regulaminem Rady oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Ocena operacji nastepuje w terminie 14 dni od dnia jej zlozenia.

Ocena operacji dokonywana jest na posiedzeniu Rady.

Ocena operacji polega na:

1. Ocenie zgodnosci operacji z LSR,

2. Ocenie operacji wedlug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteriow wyboru
operacji.

Ocena zgodnosci operacji 7 LSR
Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest zgodnie z Regulaminem Rady na
Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR

Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji
Gdy operacja zostala uznana za zgodng z LSR, poddawana jest ocenie wedlug lokalnych
kryteriow wyboru operacji wtasnej.
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Ocena operacji wedtug obowigzujacych lokalnych kryteriow wyboru operacji wiasnej,
jest dokonywana na Karcie oceny operacji zgodnie z kryteriami lokalnymi dla dziatania
operacje wiasne.

Na podstawie ilo$ci punktéw przyznanych operacji w ocenie wedtug lokalnych kryteriow
wyboru operacji wlasnej Rada stwierdza, czy operacja wtasna osiggngta minimalng liczbe
punktow wymagang dla operacji, okreslong w LSR.

Wynik oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji wiasnej jest
pozytywny, jesli operacja uzyskata wymagang minimalng liczbe punktow.

Wybor operacji wlasnej

Operacja, ktéra zostala uznana za zgodna z LSR i w wyniku oceny wedtug lokalnych

kryteriow wyboru operacji wlasnej uzyskata co najmniej minimalng wymagang liczbe

punktow, jest przez Rade wybierana do realizacji. Operacja, ktora zostata uznana za

niezgodng z LSR lub w wyniku oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji

wlasnej nie uzyskala minimalnej liczby punktow, nie jest przez Rad¢ wybierana do

realizacji.

W przedmiocie wyboru lub niewybrania operacji do realizacji Rada podejmuje zwykla

wiekszoscig gtosoOw uchwale, ktéra powinna zawiera¢ co najmnie;j:

1. Wskazanie, ze uchwata dotyczy wyboru operacji wtasne;,

2. Tytul operacji,

3. Wynik oceny zgodnosci operacji z LSR oraz liczb¢ punktéw uzyskanych w ramach
oceny wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji wtasnej,

4. Wskazanie, czy operacja uzyskala minimalng ilo$¢ punktow,

5. Planowang kwote wsparcia.

W protokole z oceny i wyboru operacji wlasnej odnotowuje si¢ w szczegdlnosci date

ztozenia operacji Przewodniczacemu Rady, przebieg oceny i wyniki gtosowan.

OGLOSZENIE ZAMIARU REALIZACIJI OPERACIJI WLASNE]J

Informacja na temat operacji, ktora zostata wybrana przez Radg, podlega zamieszczeniu w
terminie 3 dni od dnia podjecia uchwaty, o ktorej mowa w pkt 11.17, przez Biuro LGD na
stronie internetowej LGD z oznaczeniem daty publikacji 1 ze wskazaniem, ze operacja ta
bedzie realizowana przez LGD jako operacja wilasna pod warunkiem, ze nikt inny
uprawniony do wsparcia, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia informacji, nie zglosi
LGD zamiaru realizacji takiej operacji.

Informacja, o ktorej mowa w pkt III.1., powinna zawierac:

1. Wskazanie instytucji planujacej realizacj¢ operacji,

Wskazanie zakresu tematycznego operaciji,

Wskazanie wysokosci srodkdéw na realizacje operacji,

Informacj¢ o terminie i sposobie zgtaszania LGD zamiaru realizacji operacji,

Kryteria weryfikacji zgtoszen,

Informacj¢ o wymaganych zalacznikach,

Informacj¢ o miejscu udostgpnienia dokumentéw zawierajacych informacje na temat
wyboru Wykonawcy, w tym formularza zgloszenia zamiaru realizacji operacji
wlasne;.

Noabkowd



3. LGD, najpézniej w dniu ogloszenia informacji o zamiarze realizacji operacji wilasnej,
zamieszcza na stronie internetowej LGD wszelkie zwigzane z ogloszeniem dokumenty, a
w szczegolnosci niniejszg procedure oraz wzér formularza zgloszenia. Dokumenty te
dostepne sa takze w Biurze LGD.

IV.  ZGLASZANIE ZAMIARU REALIZACJI OPERACII

1. Zamiar realizacji operacji nalezy zglosi¢ na opracowanym przez LGD formularzu
zgloszenia.

2. Formularz zgloszenia Wykonawca sktada w formie papierowej bezposrednio w Biurze
LGD

3. Formularz zgloszenia sktada si¢ w terminie 30 dni od dnia ogloszenia informacji. Termin
ten rozpoczyna swoj bieg od dnia nast¢pnego po dniu zamieszczenia informacji na stronie
internetowej LGD.

4. Formularz zgloszenia powinien by¢ podpisany przez Wykonawce lub osoby upowaznione
do reprezentacji Wykonawcy.

5. Formularze nie zawierajace danych pozwalajagcych na identyfikacje Wykonawcy,
niepodpisane przez osoby upowaznione lub wypelione niekompletnie nie beda
przyjmowane.

6. Pracownik LGD potwierdza fakt zlozenia formularza zgloszenia na jego egzemplarzu
poprzez przybicie pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty wplywu, oznaczenie
liczby ztozonych zalacznikow oraz ztozenie wiasnorecznego podpisu (ewentualnie
pieczeci imiennej z parafg). Na prosbe Wykonawcy, pracownik LGD potwierdza ztozenie
formularza zgloszenia takze na jego kopii. Pracownik LGD, przyjmujac zgloszenie,
nadaje mu indywidualny numer, ktory wpisuje obok potwierdzenia zlozenia zgtoszenia.

7. Pracownik LGD rejestruje sktadane zgloszenia wedlug kolejnosci ich wplywu.

8. Wykonawcy przystuguje prawo do wycofania zgloszenia. W tym celu Wykonawca
powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentacji Wykonawcy.

9. Zgloszenie wycofane zwracane jest wraz z zalgcznikami Wykonawcy bezposrednio w
Biurze LGD z tym, ze LGD zachowuje kopi¢ dokumentu.

10. Wnioskodawca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych.

V. WYBOR WYKONAWCY OPERACIT WEASNE]

1. Zgloszenia ztozone ktdre nie zostaly wycofane, Biuro LGD przekazuje niezwlocznie, nie
pézniej niz w ciggu 3 dni od dnia uplywu terminu, o ktorym mowa w pkt IV.3.,
Przewodniczacemu Rady, ktéry sprawdza, czy zgloszenia zostaly zlozone w miejscu i
terminie wskazanym w ogloszeniu oraz wyznacza termin posiedzenia Rady, o ktérym
informuje wszystkich czlonkéw Rady.

2. W terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady odbywa si¢ posiedzenie Rady,
na ktérym, na podstawie danych zawartych w zgtoszeniach 1 wynikajacych z zatagczonych
przez Wykonawcow dokumentow, Rada ocenia czy Wykonawca, ktérego zgloszenie
zostalo zlozone w miejscu 1 terminie wskazanym w ogloszeniu, spetnia warunki
podmiotowe uprawniajace go do wsparcia, o ktorych mowa w § 3 rozporzadzenia o
wdrazaniu LSR.
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Oceny, o ktorej mowa w pkt V.2., dokonuje si¢ na Karcie oceny Wykonawcy dla
dziatania projekty wtasne.

Wyniki oceny Wykonawcow odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia. W protokole
posiedzenia wskazuje si¢ réwniez zgloszenia, ktore nie zostaly zlozone w miejscu i
terminie wskazanym w ogloszeniu.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

W terminie 7 dni od dnia dokonania oceny Wykonawcow, Biuro LGD przekazuje
Wykonawcom na pi$mie informacj¢ o wyniku oceny ich zgtoszen ze wskazaniem, czy
przeprowadzona ocena potwierdzita uprawnienie danego Wykonawcy do ubiegania si¢ o
przyznanie wsparcia.

W przypadku, gdy ocena danego Wykonawcy jest negatywna, w pismie podaje si¢
uzasadnienie takiej decyzji Rady.

W przypadku, gdy ocena danego Wykonawcy jest pozytywna, pismo zawiera informacje
o planowanym naborze wnioskdw o tematyce okreslonej dla operacji wlasnej ze
wskazaniem przyblizonego terminu ogloszenia naboru oraz pouczenie o mozliwosci
ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia w tym naborze.

Pismo zawierajace informacjg, o ktdrej mowa powyzej, wysytane jest do Wykonawcy
drogg poczty elektronicznej na adres e-mail podany przez Wykonawce w zgloszeniu - za
potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacj¢ uwaza si¢ skutecznie
dorgczong w dniu, kiedy Wykonawca potwierdzil odbiér wiadomosci e-mail. W
przypadku, gdy Wykonawca nie potwierdzil odbioru wiadomosci w terminie 7 dni od
dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dor¢cza mu informacje w inny skuteczny sposob,
przy czym, gdy informacja wysylana jest listem poleconym, przesytke dwukrotnie
awizowang uznaje si¢ za skutecznie dorgczona.

OGLOSZENIE NABORU

W przypadku, gdy co najmniej jeden Wykonawca spelnia warunki do ubiegania si¢ o
wsparcie, LGD, nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia dokonania oceny
Wykonawcow, oglasza nabor wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje o tematyce
odpowiadajacej tematyce operacji wlasnej. Do oglaszania i przeprowadzania naboru oraz
calego procesu oceny i wyboru operacji stosuje si¢ Procedury wyboru i oceny operacji w
ramach LSR ktora stanowi odrgbny dokument.

VIIl. OGLOSZENIE NA STRONIE INTERNETOWE]

Po bezskutecznym upltywie terminu, o ktérym mowa w pkt IV.1., lub w przypadku, gdy
ocena wszystkich Wykonawcoéw jest negatywna, Biuro LGD zamieszcza na swojej
stronie internetowej informacj¢ o tym, ze podmiot inny niz LGD, a uprawniony do
wsparcia, nie zglosit zamiaru realizacji operacji wtasne;.

Ogloszenie, o ktorym mowa w pkt IX.1., zawiera takze informacj¢ o wynikach oceny
Wykonawcdw, o ile taka zostata przeprowadzona.

Po ogloszeniu, o ktorym mowa w pkt IX.1., LGD — w trybie okreslonym w ustawie
RLKS — sktada do ZW wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ wlasna.



Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na operacj¢ wtasng, LGD sktada do ZW
dokumentacje z oceny i wyboru Wykonawcow potwierdzajaca, ze zaden z nich nie jest
uprawniony do ubiegania si¢ 0 wsparcie.

PUBLIKOWANIE PROTOKOLOW

Protokoly, o ktorych mowa w niniejszej procedurze, podawane sg do publicznej
wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach i trybie
okreslonym w Regulaminie Rady.

POSTANOWIENIA KONCOWE
Jawno$¢ dokumentacji

1. Wykonawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z ocena jego zgloszenia.
Powyzsze dokumenty udostgpniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD najpdzniej
w nastgpnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania - z prawem do wykonania ich
kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostgpniajac powyzsze dokumenty,
zachowuje zasad¢ anonimowos$ci 0sob dokonujacych oceny.

2. Niniejsza procedura podlega trwatemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD w
formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w
Biurze LGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie calego procesu oceny 1 wyboru operacji oraz oceny WykonawcoOw okreslonego
w niniejszej procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.

Zmiany procedury

1. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg zarzadu i wymaga uzgodnienia
z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach 1 sposobie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

2. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt X.3.1.,
podlega niezwtocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Odpowiednie stosowanie przepisow

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,

zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1. ustawy RLKS,

2. rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

3. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
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ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.



