Zasady wyptaty i rozliczania srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j
oraz wsparcia pomostowego

w projekcie
»M0j pomyst - méj biznes - méj sukces”
w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020
Os Priorytetowa 9 Rynek pracy
Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

UWAGA: niniejsze zasady stanowiq uzupetnienie/przypomnienie czesci zapiséw Regulaminu
przyznawania Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci i Umowy ale ich nie

zastepujg.
. Zasady wyptaty i rozliczania srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci

1. Wydatkowanie srodkéw odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo — finansowy wydatkowania
Srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci, w terminie nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia
podpisania Umowy. Doktadny termin wydatkowania srodkow okresla Umowa.

2. Uczestnik projektu otrzymuje jednorazowg dotacje i zobowigzuje sie do jej rozliczenia w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia w ktérym nastgpito zakonczenie wykorzystywania
Srodkow przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci

Dokumentowanie wydatkow

1. Rozliczenie otrzymanych srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci nastepuje poprzez
ztozenie przez Uczestnika/Uczestniczke projektu:

os$wiadczenia informujgcego o dokonaniu zakupdéw towardw lub ustug zgodnie z biznesplanem —
zgodnie z WZOREM

szczegdtowego zestawienia towardw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na
rozwdj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych —
zgodnie z WZOREM

os$wiadczenie o poniesieniu wktadu wtasnego w wysokosci co najmniej 2% przyznanej dotacji —
zgodnie z WZOREM

2. Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw zgodnie z harmonogramem rzeczowo —

flnansowym wydatkowania $rodkéw na rozw01 przedsiebiorczosci s3:
faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowe;j

dokumenty potwierdzajgce odbiér urzadzen lub wykonanie prac

kopie zawartych uméw (jesli s zawarte)

kopie zamodwien (jesli byty sporzadzane)

protokoty odbioru urzadzen lub przyjecia materiatéw

wyciggi bankowe z rachunku uczestnika projektu potwierdzajgce dokonanie ptatnosci

w przypadku regulowania naleznosci gotéwkag potwierdzeniem dokonania ptatnosci bedzie
adnotacja na fakturze ,,zaptacono gotéwka”, ewentualnie ,,zaptacono” wraz z okresleniem wartosci
lub ,,do zapfaty: 0 zt”.

inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe wydatkowanie srodkéw finansowych

inne dokumenty wymagane przez LFR i partneréw projektu
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Wymagania dotyczgce dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow:
Faktura (lub inny dokument) musi by¢ odpowiednio opisany na odwrocie wg WZORU

informacja o dacie i sposobie zaptaty

Srodki trwate musza zostaé wpisane do ewidencji $rodkéw trwatych, lub wyposazenia.
dokumenty dotyczace kosztdw poniesionych w walutach obcych powinny byé opisane na odwrocie z
podaniem przeliczenia kwoty na PLN po $rednim kursie obowigzujagcym w dniu sprzedazy okreslonym
na fakturze. (w przypadku dokumentéw w jezyku obcym nalezy dostarczy¢ ttumaczenie przysiegte
faktur)
w przypadku ptatnosci w innej walucie niz PLN, nalezy dotaczy¢ kopie wyciggu bankowego
potwierdzajgcego kurs wymiany walut lub dokument z kantoru potwierdzajgcy kurs wymiany lub
wydruk tabeli kursdw srednich walut obcych NBP z dnia dokonania transakciji.
Dopuszcza sie zakup uzywanych srodkéw trwatych, pod warunkiem spetnienia tgcznie nizej
wymienionych warunkow:

u
Uczestnik/Uczestniczka projektu przedstawi deklaracje sprzedawcy nabywanego srodka trwatego

okreslajaca jego pochodzenie (zawierajgcego m.in. date zakupu, miejsce zakupu, dane kupujgcego
oraz potwierdzajgcej, ze w okresie ostatnich 7 lat srodek trwaty nie zostat zakupiony ze srodkéw
pomocowych krajowych lub wspdlnotowych). Jezeli sprzet zostat zakupiony ze S$Srodkow
pochodzacych z pomocy krajowej lub wspdlnotowej w ciggu ostatnich 7 lat wéwczas koszt jego
zakupu nie jest kosztem kwalifikowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Lubelskiego — zgodnie z WZOREM

Uczestnik/Uczestniczka projektu przedstawi opinie rzeczoznawcy, potwierdzajagcg ze cena
uzywanego $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzier zakupu i jest
nizsza od ceny nowego Srodka trwatego.

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoéci nie moga stuzyé finansowaniu wydatkéw, o ktérych
mowa w ust. 3, jezeli zostang poniesione w zwigzku z nabyciem (lub $wiadczeniem) na podstawie
umowy Uczestnika/Uczestniczki Projektu ze wspdtmatzonkiem, osobami krewnymi w linii prostej,
rodzenstwem, powinowatymi w linii prostej nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarcze;j.

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie moga stuzy¢ finansowaniu wydatkéw zwigzanych z
dziatalnoscig tego samego rodzaju prowadzong przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu pod tym
samym adresem, co osoba z nim spokrewniona w | stopniu pokrewiedstwa lub spowinowacona w
| stopniu powinowactwa, chyba Zze od zaprzestania dziatalnosci przez osobe spokrewniong lub
spowinowacong we wskazanym wyzej stopniu uptyneto co najmniej 12 miesiecy.

Zakup uzywanych srodkéw trwatych przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu nie moze nastgpi¢ od
cztonkdéw najblizszej rodziny (wspdtmatzonka, zstepnych, wstepnych, rodzenstwa, pasierba, ojczyma,
macochy) prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg o profilu podobnym do zamierzonej przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu dziatalnosci, chyba ze od zaprzestania dziatalnosci przez osobe
spokrewniong lub spowinowacong we wskazanym wyzej stopniu uptyneto co najmniej 12 miesiecy.
Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw powinny byé przedtozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”, opatrzone czytelnym podpisem uczestnika projektu

Data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie mogg by¢ wczesniejsze niz data
rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

10. Dokumenty powinny by¢ utozone zgodnie z pozycjami w zestawieniu i ponumerowane.
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1.

2.

Il. Zasady wyptaty i rozliczania wsparcia pomostowego finansowego

Wydatki ponoszone w ramach wsparcia pomostowego nie mogg by¢ tozsame z wydatkami
poniesionymi z tytutu realizacji Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy
Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.
W ramach podstawowego wsparcia pomostowego obowigzuje zamkniety katalog wydatkow
kwalifikowanych:

1) koszty ZUS,

2) koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg),

3) koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. optaty za energie elektryczna, cieplna, gazowa
i wode),

4) koszty optat telekomunikacyjnych,

5) koszty ustug pocztowych,

6) koszty ustug ksiegowych,

7) koszty zwigzane z ubezpieczeniem oséb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza,

8) koszty ustug prawnych,

9) koszty drobnych materiatéw biurowych,

10) koszty dziatan informacyjno-promocyjnych.

Wsparcie pomostowe wyptacane jest w formie zaliczki, na kazdy miesigc okresu, na jaki je przyznano,
w réwnych transzach, w wysokosci przyznanej przez KOW.

Warunkiem wyptaty pierwszej raty wsparcia pomostowego jest podpisanie Umowy o udzieleniu
wsparcia finansowego.

Wyptata kolejnej transzy wsparcia pomostowego nastepuje po udokumentowaniu przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne i
uzalezniona jest od prawidlowego wydatkowania wsparcia pomostowego w poprzednim okresie
rozliczeniowym oraz od dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym Beneficjenta.

Lubelska Fundacja Rozwoju zastrzega, ze wysokos¢ kolejnej raty zostanie pomniejszona o wartosc¢
srodkéw, ktdre nie zostaty rozliczone za poprzedni miesieczny okres rozliczeniowy.

Dokumentowanie wydatkow

Rozliczenie otrzymanych srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci nastepuje poprzez

ztozenie przez Uczestnika/Uczestniczke projektu:
" oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug - zgodnie z WZOREM

szczegdtowego zestawienia towardw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego - zgodnie z WZOREM

Zobowigzanie, ktérego dotyczy wydatek powinno dotyczy¢ miesigca, za ktory przystuguje rozliczana
transza podstawowego wsparcia pomostowego. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze
wyrazi¢ zgode na pokrycie wydatkdw ponoszonych przez Uczestnika/Uczestniczke projektu w okresie
od dnia rejestracji dziatalnosci do dnia zawarcia Umowy.

Dokumenty, o ktédrych mowa w pkt 1 nalezy ztozy¢ w terminie do 10 dnia kalendarzowego po
uptywie miesigca, za ktéry przystugiwata dana transza wsparcia pomostowego.

Rozliczenie wszystkich wydatkéw wsparcia pomostowego powinno nastgpi¢ w terminie do 15 dnia
kalendarzowego po uptywie miesigca, za ktéry przystugiwata ostatnia transza wsparcia
pomostowego.
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Ptatnosci za FV rozliczane w ramach wsparcia pomostowego mozna dokonac do dnia przed dniem
ztozenia rozliczenia.

Inne zasady dokumentowania wydatkdw poniesionych na wsparcie pomostowe analogicznie jak dla
wsparcia finansowego
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