Zatacznik 10
do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020

Os Priorytetowa 9 Rynek pracy
Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

Tytut projektu: Mdéj pomyst - maj biznes - maéj sukces

Nr umowy: 72/RPLU.09.03.00-06-0150/16

Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

§1

Postanowienia ogdlne

1 Za powofanie Komisji Oceny Whnioskdw o przyznanie $rodkédw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz o przyznanie  wsparcia pomostowego, zwanej dalej Komisjg,
odpowiedzialny jest Beneficjent.

2. W posiedzeniu Komisji moze wzig¢ udziat przedstawiciel Instytucji Zarzagdzajgcej RPO tj. Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, w celu zapewnienia obiektywnej i
rzetelnej procedury oceny biznesplandw. Wystepuje on w roli obserwatora
z prawem wgladu do dokumentéw i protokotdéw z posiedzen Komisji, reagowania
i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wnioskow.
Obserwator ma prawo wglgdu do ocenianych przez Komisje wnioskdw oraz wniesienia zastrzezen
do dokonanej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane w protokole z posiedzenia Komisji Oceny
Whioskow. Beneficjent ma obowigzek pisemnego powiadomienia 1Z RPO o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem
KOW, w tym posiedzeniu Komisji w ramach procedury odwotawczej.

3. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem. Harmonogram posiedzen Komisji Beneficjent
opracowuje po zakonczeniu naboru wnioskow .

4. Komisja sktada sie z minimum 3 osdb tj.:

- Przewodniczacego Komisji - Koordynatora Projektu,
- 2 cztonkow,
- oraz opcjonalnie - przedstawiciela Instytucji 1Z RPO.

5. W sktad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy Beneficjenta lub inne osoby wskazane przez
Beneficjenta - w tym ewentualni eksperci zewnetrzni — zatrudnieni w ramach umowy cywilno-
prawnej przez Beneficjenta.

6. Osoby powotane do pracy w Komisji wykazywac¢ sie udokumentowang wiedzg
i doswiadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczosci umozliwiajgcymi
wiasciwg ocene wnioskéw Uczestnikéw projektu o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
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a)

b)

d)

przedsiebiorczosci oraz o przyznanie wsparcia pomostowego.

Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowanym.
Pracownicy Beneficjenta biorgcy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu
wynagrodzenie, nie otrzymujg dodatkowych $rodkdéw w zwigzku z udziatem w pracach Komisji
(podwdjne wynagradzanie).

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw

Przewodniczgcym Komisji jest Koordynator Projektu badz osoba przez niego wyznaczona.
Przewodniczagcy Komisji moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkdw Komisji swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczagcego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji.

§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

Komisja jest odpowiedzialna za:

przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdw o otrzymanie $rodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcie pomostowe ztozonych przez Uczestnikow
projektu z zachowaniem zasady rzetelnosci, bezstronnos$ci oraz przejrzystosci stosowania
procedur,

zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatych zatacznikéw do wnioskéw,

sporzadzenie listy wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktéw,

wytonienie wnioskdéw, ktére otrzymajg srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej oraz wsparcie pomostowe Dofinansowanie przyznawane jest uczestnikom
projektu, ktérych ztozone wnioski uzyskaty min. 36 z 60 pkt. mozliwych do uzyskania w IV
gtéwnych kryteriach zdobycia, przy czym uzaleznione jest to od dostepnosci sSrodkéw.

ponowna weryfikacja wniosku w terminie 5 dni od dnia wniesienia odwotania. Ponowna
weryfikacja Wniosku nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére uczestniczyty w ocenie

pierwotnej wersji dokumentu.

84
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 3 cztonkéw Komisji (w tym
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego, 2 cztonkdw oceniajgcych (ekspertdw) oraz
opcjonalnie przedstawiciel Instytucji Zarzadzajagcej RPO tj. Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie w roli obserwatora).

Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzenia Komisji, ktore
odbywa sie w siedzibie Beneficjenta (Projektodawcy) lub innym wskazanym miejscu.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego powiadomienia IZ RPO o terminie i miejscu posiedzenia
Komisji w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem Komisji Oceny
Biznesplandéw, w tym posiedzeniu Komisji w ramach procedury odwotawcze;j.
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§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw

Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mogg by¢ zwigzani z wnioskodawcami stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotaé¢ watpliwosci co do
bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IZ RPO zobowigzani sg do podpisania Deklaracji
bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzér stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisac
Deklaracje bezstronnosci znajdujgcg sie na Karcie oceny wniosku o przyznanie Srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku.
Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego
whniosku.

W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny przez innego cztonka
Komisji - wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego.

§6

Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskow

Przedmiotem oceny Komisji sg wytgcznie wnioski ocenione przez Beneficjenta na etapie oceny
kryteriow formalnych, jako kompletne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie
spetnia kryteriéw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie
oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do
oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku
Uczestnika/Uczestniczki projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku.

Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Standardach udzielania wsparcia
na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz zgodnie z kryteriami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu Beneficjenta.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczgcego sposrdd cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu.

Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
merytorycznymi. Ocena poszczegdlnych kryteriow bedzie dokonywana w skaliod 1 do 11.

W przypadku, rozbieznosci siegajgcych co najmniej 30 punktéw pomiedzy ocenami dwadch
cztonkdéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ co najmniej 60%
punktow ogétem punktéw mozliwych do uzyskania), wniosek poddawany jest dodatkowej
ocenie, ktdra przeprowadza trzeci oceniajacy, rowniez wskazany przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego Komisji. Ocena tej osoby stanowi wdwczas
ocene ostateczng wniosku.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny korcowej, jak i ocen czastkowych z poszczegdlnych czesci
whniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej cztonek Komisji potwierdza
wtasnorecznym podpisem.

Jezeli Komisja, na etapie rozpatrywania Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, wykaze np. btedne zatozenia odnosnie wydatkéw kwalifikowalnych, ktére
mozna pokry¢ ze Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, moze podjgé negocjacje z
uczestnikiem projektu. W ramach negocjacji uczestnik ma prawo dokonania korekt w ztozonym
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10.

11.

12.

13.

14.

przez niego wniosku. Wniosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Wniosku
o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci Komisja stwierdzi, ze rozpoczeta
dziatalno$é gospodarcza jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis® lub dostrzeze inne
naruszenia zasad i przepiséw uniemozliwiajace udzielenie srodkdw.

W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci
whniosku, utrudniajgcych oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy
rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujgce rozbieine interpretacje) dopuszcza sie
mozliwo$¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowac wytgcznie punkty wskazane przez
oceniajacych. Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku
wspodlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej. Nastepnie ustalenia te sg
przekazywane wnioskodawcy z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku.
Informacje na temat dopuszczone] korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia
Komisji.

Beneficjent informuje uczestnika projektu o podjetej decyzji wraz z uzasadnieniem oraz uzyskanym
wynikiem oceny, pisemnie lub za pomocg wiadomosci e-mail, faksu z potwierdzeniem nadania, w
terminie 5 dni od dnia dokonania oceny. Podjecie decyzji o przyznaniu srodkéw finansowych na
rozwdj przedsiebiorczosci oznacza zobowigzanie Beneficjenta do podpisania Umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu, ktéremu to wsparcie przyznano, o ile
spetni warunki niezbedne do otrzymania dotacji (m.in. weryfikacja Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis).

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskdw Komisja sporzgdza liste wnioskow
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje wnioski,
ktére otrzymajg wsparcie finansowe .

W przypadku nieprzyznania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z powodu braku
srodkéw lub odrzucenia Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
Uczestnik projektu w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o podjetej decyzji ma
prawo wnies¢ odwotanie od wynikdéw oceny. Weryfikacji podlega ten sam Whniosek z
uwzglednieniem ewentualnych wyjasnied. W ramach procedury odwotawczej uczestnik nie sktada
nowego Whniosku o przyznanie sSrodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W
tym celu Uczestnik/Uczestniczka projektu ma mozliwo$¢ ztozenia do Beneficjenta wniosku o
ponowne rozpatrzenie biznesplanu, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien / informacji
dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych.
Whniosek o ponowne rozpatrzenie wniosku powinien zostaé ztozony przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu w formie pisemnej w terminie wskazanym w ust.13. Procedura odwotania od decyzji

1 Wsparcie nie moze by¢ udzielone w zakresie, w jakim jest wykluczone w art. 1 ust. 2-5 Rozporzadzenia Komisji (UE)

nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu oraz art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
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15.

16.

17.

Komisji Oceny Whnioskéw jest szczegétowo opisana w Regulaminie przyznawania $Srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci zatwierdzonym przez IZ RPO.

Beneficjent ma obowigzek dokonania powtdrnej oceny wniosku w terminie 5 dni roboczych od
dnia wptyniecia wniosku w tej sprawie. Powtdérna ocena wniosku nie moze by¢ dokonywana przez
te same osoby, ktére uczestniczyly w pierwszej ocenie. Ponowna weryfikacja Wniosku jest
ostateczna. Po niej, Beneficjent niezwtocznie informuje uczestnika projektu o wynikach powtdrne;j
oceny Whniosku, pisemnie lub za pomocg wiadomosci e-mail, faksu z potwierdzeniem nadania.
Ostateczna decyzja o przyznaniu Srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci nie powinna
by¢é oparta wytgcznie na ocenie wniosku o udzielenie wsparcia finansowego wraz z zatacznikami,
przez Komisje Oceny Whnioskédw. Powinna by¢ réwniez podejmowana w oparciu o inne aspekty,
ktdre majq istotne znaczenie w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, np. uwzglednia
takze ocene przez doradce i osobiste predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(badane na bazie ocen wyktadowcdw, ankiet, badan psychologicznych) i inne.

Podsumowaniem prac KOW na wszystkich posiedzeniach jest protokét z przebiegu obrad Komisji,
ktérego integralng czescig sg wyniki weryfikacji wnioskdw o udzielenie wsparcia. Ostateczne
zamkniecie listy uczestnikdw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji mozliwe jest po
rozpatrzeniu wszystkich wnioskdw o ponowne rozpatrzenie Wniosku, jednak nie pézniej niz w
terminie 5 dni od zakonczenia prac KOW (od podpisania protokotu przez wszystkich cztonkéw
KOW).

§7

Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Whnioskow

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporzadza
protokdt z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw, ktory zawiera:
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskow,
c) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,
d) informacje na temat wnioskéw, dla ktdrych dopuszczono skorygowanie wniosku,
e) informacje na temat wnioskédw o ponowne rozpatrzenie,
f) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.
Do protokotu z oceny dotacza sie w formie zatgcznikow:
a) Dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta Komisji w okreslonym sktadzie,
b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora,
c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu
Komisji,
d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce,
e) zestawienie wnioskéw wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktdérzy je ocenili,
ocenami poszczegdlnych cztonkéw Komisji i Srednig oceng ostateczng projektu,
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f) Karty oceny merytorycznej wraz Deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane
przez cztonkéw Komisji, ktérzy przeprowadzali ocene wnioskdw,

g) liste wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktéw podpisang przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego, ze
wskazaniem wnioskédw wytonionych do wsparcia finansowego,

h) inne istotne dokumenty.

3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Beneficjentéw pomocy o
otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§8

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO oraz
podpisania przez Zarzad LFR.

2. Interpretacja oraz wykfadnia regulaminu rekrutacji nalezy do Zarzadu LFR.

Beneficjent ma mozliwos¢ dokonania zmian w Regulaminie, o czym powiadamia pisemnie 1Z
RPO, a nastepnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie powiadamia takze Uczestnikéw projektu
umieszczajac informacje o zmianie na stronie internetowej Beneficjenta: oraz
partnerow Projektu:

wraz z aktualng wersja Regulaminu.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy umow
zawieranych z Uczestnikami projektu oraz Standardy udzielania wsparcia na rozwdj
przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 opracowane przez
Instytucje Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa lubelskiego na
lata 2014-2020, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, a takze akty prawne i dokumenty
programowe dotyczgce realizacji projektéw w ramach RPO WL 2014-2020.

Data i podpis Beneficjenta

Zataczniki:

1. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.
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http://www.lfr.lublin.pl/
http://www.lgdkrasnystaw.pl/
http://www.lgdkrasnik.pl/
http://www.lgdzapiecek.pl/
http://www.lgdowocowyszlak.pl/

Zatacznik 1

do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Niniejszym oswiadczam, iz:

— nie pozostaje w zwigzku matzeniskim albo w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem
zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z wnioskodawcg lub jego zastepcami
prawnymi. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Beneficjenta i wycofania sie z oceny tego projektu,

— przed uptywem trzech lat od daty rozpoczecia posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam
w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
Beneficjenta i wycofania sie z oceny tego projektu,

— nie pozostaje z wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Beneficjenta i wycofania sie
z oceny tego projektu,

— zobowiazuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedzg,

— zobowiazuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji,

— zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej
oceny i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Imie i nazwisko
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